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Presentación

El siguiente material es una propuesta para la elaboración de informes de investigación o tesis. Va en la misma línea del ensayo y de otros trabajos que pongo a disposición de los docentes, asesores de tesis e investigadores. Esta propuesta se puede corregir y mejorar. Sólo pretende ser un apoyo didáctico para aspirantes a la obtención de un título profesional, ya sea de técnico profesional, de profesional asociado o de licenciatura; asimismo, para candidatos a optar por un grado académico, ya sea especialidad, maestría o doctorado.

1. Requisitos de fondo

. Estilo: Un reporte de investigación debe tener un estilo científico, cuyas características son: 

- Objetividad: sin adornos (figuras literarias), sin expresiones coloquiales, comerciales, informales o periodísticas.
- Técnico: relacionado con la terminología del área en la que se hizo la investigación.
- Impersonal: en tercera persona.

. Contenido: Para algunas partes del informe de investigación se utilizará:

- La descripcióntécnica y la narración técnica, tal es el caso del diagnóstico situacional o marco referencial, del trabajo de campo y del análisis cuantitativo.
- La síntesis en un porcentaje del 60% (lo más importante que dicen los autores y las fuentes con las propias palabras del investigador), para el marco teórico.
- El resumen en un porcentaje del 20% ( lo más importante que dicen los autores y las fuentes al pie de la letra o cita textual), de igual manera para el marco teórico.
- El comentario en un porcentaje del 20%, para la presentación o introducción, para el análisis cualitativo, las aportaciones y las recomendaciones.

. Bibliografía: La cantidad y la calidad de las fuentes, así como su actualidad inciden directamente en la calidad del trabajo de investigación.

- Para un trabajo de Tesis se requiere un mínimo de 40 fuentes.
- Para un trabajo de Tesina se requiere un mínimo de 25 fuentes.
- Referencias de primera fuente: artículos de revistas especializadas, ensayos, ponencias y libros sobre la teoría que se va a utilizar en la investigación.
- Autores reconocidos a nivel nacional e internacional.
- Referencias actuales que contengan las últimas ideas sobre el tema.
- Autores "clásicos" dentro del área.
- En el índice de contenidos del informe de investigación las referencias bibliográficas van en orden alfabético.

. Extensión: Depende del trabajo de investigación:

- Una Tesis debe extenderse a un mínimo de 110 cuartillas.
- Una Tesina debe extenderse a un mínimo de 60 cuartillas.
- Un Reporte de Servicio Profesional debe extenderse a un mínimo de 60 cuartillas.

2. Requisitos de forma

. Papel: 

- Hoja blanca, papel bond, tamaño carta, de 36 kg.

. Tinta: 

- Negra. En el caso de los gráficos puede utilizarse tinta de color.

. Tipo de letra: 

- Debe imprimirse por un solo lado de la hoja.
- Si se utiliza máquina de escribir, debe ser eléctrica.
- Si se utiliza computadora, procurar que la impresora sea de chorro de tina o láser.
- El tamaño de la letra debe ser del 12.
- Si se utiliza máquina de escribir, procurar que el tipo de letra sea "pica" o "élite".
- Si se utiliza computadora, procurar que el tipo de letra sea: Times o Courier new o Arial u otra del mismo estilo de las anteriores.
- Utilizar con moderación las letras negritas y las cursivas.

. Márgenes: 

- Margen de 3.5 cm en el margen izquierdo.
- Margen de 2.5 cm en el margen superior.
- Margen de 2 cm en el margen derecho.
- Margen de 2 cm en el margen inferior.

. Paginación:

- Deben utilizarse números romanos en minúscula en las páginas posteriores a la portada, considerando a ésta como la primera página y se escriben en la parte central inferior de la página. Estas páginas son: dictamen, dedicatorias, agradecimientos, índice de contenidos. La portada no lleva número, aunque sí se toma en cuenta.
- Deben utilizarse números arábigos para todas las páginas del texto propio de la investigación a partir de la introducción o presentación hasta el final del documento.
- Deben ir en la parte central inferior.

. Espaciado:

- Todo el informe deberá ir a doble espacio si es a máquina.
- Si es en computadora deberá ir a 1.5 espacios.
- Las citas textuales largas (en bloque) pueden escribirse a renglón seguido.
- Las referencias a pie de página van a renglón seguido, dejando doble espacio entre referencia y referencia.
- Entre título y subtítulo y entre párrafo y párrafo se deja el doble de espacio del que se ha estado utilizando.

. Alineación de texto:

- No se utiliza sangría.
- Si se escribe en computadora, utilizar el justificado.
- Si se escribe a máquina, alinear a la derecha con el apóstrofo (').
- El guión menor sólo se utiliza para separar las palabras al final del renglón.

. Figuras, tablas, dibujos, diagramas, etc.:

- Cada una de ellas deberá llevar el número y un título descriptivo (pie de grabado).
- Evitar tablas o diagramas que ocupen dos páginas.

. Índice de contenidos:

- Se pueden utilizar los códigos tradicional o el arábigo.
- El código tradicional utiliza número romanos, letras mayúsculas solas o con paréntesis, números arábigos y letras minúsculas sin paréntesis o con paréntesis. Ejemplo:

I

A.

1.
2.

a.
b.

1)
2)

a)
b)

- El código arábigo utiliza sólo números arábigos acompañados de un punto. Ejemplo:

1.

1.1.
1.2.

- En el código arábigo se pueden utilizar viñetas para subdivisiones y así evitar el uso de más de tres dígitos.
- En el índice de contenidos todos los títulos van con mayúsculas y el número de página donde se encuentran en el texto.
- Los subtítulos van con minúsculas y no llevan el número de página donde se encuentran en el texto.

. Texto:

- Los encabezados van con mayúsculas, solos y destacados con negritas. Van centrados si se utiliza el código tradicional; van alineados a la izquierda si se utiliza el código arábigo. Ejemplo:

(Tradicional)

CAPÍTULO I. MARCO CONTEXTUAL


(Arábigo)

1. Marco contextual

- En el código tradicional los títulos de los capítulos pueden ir en una sola hoja al centro 
de la página.
- Los subtítulos van con minúsculas, destacados con negrita o cursiva, a punto y seguido, siempre alineados a la izquierda. Ejemplo:

(Tradicional)

A. Aspecto geopolítico-histórico. En este punto se ven aspectos como la ubicación del universo de investigación, su historia, tipo de institución, empresa, población, comunidad y la infraestructura.

(Arábigo)

1.1. Aspecto geopolítico-histórico. En este punto se ven aspectos como la ubicación del universo de investigación, su historia, tipo de institución, empresa, población, comunidad y la infraestructura.

- Se recomienda que los párrafos sean ni muy largos ni muy cortos, a fin de que su lectura y comprensión se faciliten más.
- Se puede utilizar sangría francesa para clasificaciones, subdivisiones y aspectos. Ejemplos:

(Tradicional)

a. Geopolítico-histórico: Ubicación, orografía, clima, fauna, flora, historia, tipo de población, institución, empresa e infraestructura.
b. Socioeconómico: Organización, población, natalidad, mortalidad, emigración, inmigración, vivienda, vestido, alimentación, trabajo, transporte, producción, comercialización.
c. Cultural: Tradiciones, religión, educación, ideario o filosofía, capacitación.

(Arábigo)

1.1.1. Geopolítico-histórico: Ubicación, orografía, clima, fauna, flora, historia, tipo de población, institución, empresa e infraestructura.
1.1.2. Socioeconómico: Organización, población, natalidad, mortalidad, emigración, inmigración, vivienda, vestido, alimentación, empleo, transporta, producción, comercialización.
1.1.3. Cultural: Tradiciones, religión, educación, ideario o filosofía, capacitación.

. Citas textuales y referencias bibliográficas

- Las citas textuales de autores dentro de un texto inician y terminan con comillas, seguidas de un número arábigo que será ascendente en todo el informe de investigación.
- Se recomienda que las citas textuales de autores dentro de un texto no sean muy grandes.
- En caso de que constituyan todo un párrafo se recomienda que vaya separadas y con sangría francesa.
- No se puede utilizar cita textual al inicio de un párrafo.
- Las referencias bibliográficas irán al pie de página separadas del texto por una línea de 5 cm.
- Si se cita a un autor por primera vez, los datos de la referencia bibliográfica serán los siguientes: Apellidos del autor con mayúsculas, nombre(s) con minúsculas, título subrayado o con cursivas, editorial, fecha y página donde se encuentra la cita. Ejemplo:


1. AGUILAR, Roberto. Ciencia del lenguaje. Edit. Trillas, 1994. p. 32.

- Si se cita al mismo autor dentro de la misma página, ya no se repiten los datos de la referencia bibliográfica, en su lugar va la locución latina Ibidem. Ejemplo:


1. AGUILAR, Roberto. Ciencia del lenguaje. Edit. Trillas, 1994. p. 32.
2. Ibidem

- Si se cita al mismo autor en otra página sin que se haya citado a otro autor diferente, no se repiten los datos de la referencia bibliográfica, en su lugar va la locución latina Idem y la página donde se encuentra la cita. Ejemplo:


1. Idem. p. 36.

- Si se cita al mismo autor en otra página después de haber citado a otro autor diferente, se escriben los apellidos del autor con mayúsculas, el nombre con minúsculas, la abreviatura de la locución latina Opus citatus y la página donde se encuentra la cita. También se puede escribir la abreviatura en español de Obra citada. Ejemplo:

1. BUNGE, Mario. La investigación científica. Edit. Limusa, 1990, p. 68.
2. AGUILAR, Roberto. Op. Cit. P. 40.(Ob. Cit.) 


- Siempre que se cite a un autor por extensión, sin cita textual, se debe poner la referencia bibliográfica al pie de página. Ejemplo:

En opinión de Jean Piaget 6 el niño contruye su conocimiento en base a...


1. PIAGET, Jean. Epistemología. Edit. Lumusa, 1990, p. 102.

---
Maestro en Sociología de la Educación
Alfredo Lugo González
alfredolugo@yahoo.com 
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